UBER UNS:

Die zur IHK und Handwerkskammer gehérende Berufliche
Bildungsstatte Tuttlingen GmbH hat sich mit ihrem
Weiterbildungsangebot im gewerblich-technischen Bereich
in den letzten 50 Jahren zum flihrenden und erfolgreichen
Bildungsanbieter in der Region entwickelt.

In Uber 300 Kursen werden rund 3500 Teilnehmende auf ihre
zukiinftigen Aufgaben vorbereitet. Dies gelingt durch unsere
motivierten Mitarbeitenden, die als Ausbilder, Bildungsmanager
oder Verwaltungsangestellte taglich ihr Bestes geben.

Bist du bereit, unser Team zu verstarken und mit uns
durchzustarten? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung.

DEINE AUFGABEN:

+ Kundenbetreuung & - beratung unserer Lehrgangsangebote

- Beratung & Pflege der Bestandskunden sowie Akquise von
Neukunden

+ Planung, Organisation und komplette Abwicklung von Kursen,
Seminaren und Veranstaltungen von der Anmeldung bis zur
Abrechnung

- Entwicklung individueller Qualifizierungskonzepte

 Enge Zusammenarbeit mit Ausbildern und Dozenten

DEIN PROFIL:

« Abgeschlossene Berufsausbildung mit Berufserfahrung, idealer-
weise im Bildungswesen, sowie eine technische Qualifikation und
betriebswirtschaftliche Kenntnisse.

« Sicherer Umgang mit IT-Hardware und den gangigen

Microsoft Applikationen

+ Freude am Umgang mit Menschen
« Ein hohes Mal an Eigenverantwortung, Eigeninitiative

und Zuverlassigkeit

- Ein gewissenhafter, strukturierter und sorgféltiger Arbeitsstil
« Ausgepragte soziale und kommunikative Kompetenz sowie

Empathie und Offenheit

WIR BIETEN:

+ Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
« Wertschatzende Unternehmenskultur

- Vielfaltige Weiterbildungsmoglichkeiten

« Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge

- Mitarbeiterveranstaltungen

« Jobrad

+ Hauseigene Mensa

Wir freuen uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung
unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und

zeitlicher Verfligbarkeit. Bewerbung gerne per Mail an
bewerbungen@bbt-tut.de oder per Post.
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