
Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d)  

Schwerpunkt: Veranstaltungsmanagement & Marketing 

in Voll- oder Teilzeit

WIR SUCHEN!

Wir suchen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt als

Die zur IHK und Handwerkskammer gehörende Beruf-
liche Bildungsstätte Tuttlingen GmbH hat sich mit ihrem  
Weiterbildungsangebot im gewerblich-technischen Be-
reich in den letzten 50 Jahren zum führenden und erfolg-
reichen Bildungsanbieter in der Region entwickelt.

In über 300 Kursen werden rund 3500 Teilnehmende auf ihre 
zukünftigen Aufgaben vorbereitet. Dies gelingt durch unsere 
motivierten Mitarbeitenden, die als Ausbilder, Bildungsma-
nager oder Verwaltungsangestellte täglich ihr Bestes geben. 

Sind Sie bereit, unser Team zu verstärken und mit uns 
durchzustarten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung als 
kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) mit dem Schwerpunkt 
Veranstaltungsmanagement & Marketing in Voll- oder Teil-
zeit, befristet bis zum Projektende.

ÜBER UNS:

Jetzt 

bewerben!

BBT Berufliche Bildungsstätte 
Tuttlingen GmbH
Max-Planck-Straße 17 | 78532 Tuttlingen
Tel.: 07461/9290-0 | info@bbt-tut.de

www.bbt-tut.de

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und 
zeitlicher Verfügbarkeit. Bewerbung gerne per Mail 
an: bewerbungen@bbt-tut.de oder per Post.

•  Erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung oder Studium
•  Interesse an wirtschaftlichen und gesellschaftlichen 
    Entwicklungen
•  Hands-on-Mentalität
•  Kommunikationsstärke
•  Sicherer Umgang mit MS-Office

•  Möglichkeit von flexiblen Arbeitszeiten 
•  Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten
•  Kollegiales Betriebsklima
•  Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten
•  Umfangreiche Zusatzleistungen

WIR BIETEN:

IHR PROFIL:

•  Planung und  Durchführung von Events
•  Entwicklung neuer Veranstaltungsangebote mit dem 
   Schwerpunkt Qualifizierung
•  Marketingunterstützung in allen Produktbereichen - Sie 
   organisieren und koordinieren analoge und digitale
   Maßnahmen

IHRE AUFGABEN:

•  Selbstständiges kaufmännisches Arbeiten mit MS-Office
   Anwendungen & Erfahrung bei der Visualisierung von 
   Ergebnissen inkl. Reporting und Analyse aller Aktivitäten 

Unterstützung im Projekt AuToS-SW BW 
Infos zum Projekt unter www.autos-sw-bw.de


