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BBT – Berufliche Bildungsstätte  
Tuttlingen GmbH

Max-Planck-Straße 17 
78532 Tuttlingen

Telefon: (0 74 61) 92 90-0 
Telefax: (0 74 61) 92 90-10

Öffnungszeiten:

Montag – Donnerstag: 
8.00 – 11.45 Uhr 
12.30 – 16.00 Uhr

Freitag: 
8.00 – 11.45 Uhr 
12.30 – 14.30 Uhr

 
BERUFSORIENTIERUNG 

AUSBILDUNG 

WEITERBILDUNG  

QUALIFIZIERUNG 

info@bbt-tut.de

www.bbt-tut.de





PERSONALABRECHNUNG I -
VOLLZEIT

KURSZEITEN
Mo - Mi, 09:00 - 17:00 Uhr; Veranstalter: IHK Akademie,
Peterzeller Straße 8, 78048 Villingen-Schwenningen

KOSTEN
Lehrgangskosten 660,00 Euro

INFO
Die Teilnehmer lernen nach modernen Methoden Perso-
nalabrechnungen zu erstellen, sowie die Zusammenhänge
und die Auswirkungen auf die Bilanz mit Gewinn- und Ver-
lustrechnung und andere betriebliche Steuerungsinstru-
mente kennen. Viele praktische Übungen, nach dem aktu-
ellen Recht der Lohnsteuer und der Sozialversicherung,
vertiefen die Personalabrechnung. Das Seminar dient zur
Vorbereitung für das selbstständige Erstellen von Perso-
nalabrechnungen und Sie gewinnen einen besseren Über-
blick in diesem Bereich.

Bei Besuch der Seminare I-III kann durch Teilnahme am
Abschlusstest ein IHK-Zertifikat "Fachkraft Personal-
abrechnung" erworben werden.

Der Veranstalter und Durchführungsort ist die IHK Akade-
mie (Gebäude A), Peterzellerstraße 8, 78048 Villingen-
Schwenningen.

Es gelten die AGB der IHK-Akademie Schwarzwald-Baar-
Heuberg:
https://www.ihkakademie-sbh.de/teilnahmebedingun-
gen/4393104

INHALT
Einführung in die Personalabrechnung (Lohn- und Ge-
haltsabrechnung)
Aufgaben der Personalabrechnung
Zeiterfassung und Abrechnung
Personal- und Abrechnungsunterlagen
Lohn- und Gehaltsabrechnung vom Bruttolohn zum Net-
tolohn
Lohnsteuer / Sozialversicherung
Lohnsteueranmeldung und Beitragsnachweis
Termine und Fristen, Jahresarbeiten

Dokumentation und Archivierung
Organisation im Personalbüro

ZIELGRUPPE
Kaufmännische Mitarbeiter, Fach- und Führungskräfte, die
keine einschlägigen Kenntnisse in der Personalabrech-
nung besitzen, sowie Mitarbeiter, die ihre Kenntnisse und
Fähigkeiten erweitern bzw. aktualisieren möchten.

ANSPRECHPARTNER
Kursabteilung
07461 9290 0
info@bbt-tut.de

ABSCHLUSS
IHK-Bescheinigung.


