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BBT – Berufliche Bildungsstätte  
Tuttlingen GmbH

Max-Planck-Straße 17 
78532 Tuttlingen

Telefon: (0 74 61) 92 90-0 
Telefax: (0 74 61) 92 90-10

Öffnungszeiten:

Montag – Donnerstag: 
8.00 – 11.45 Uhr 
12.30 – 16.00 Uhr

Freitag: 
8.00 – 11.45 Uhr 
12.30 – 14.30 Uhr

 
BERUFSORIENTIERUNG 

AUSBILDUNG 

WEITERBILDUNG  

QUALIFIZIERUNG 

info@bbt-tut.de

www.bbt-tut.de





BUCHFÜHRUNG I - VIRTUELLER
UNTERRICHT

KURSZEITEN
Do, 18:00 - 21:15 Uhr; Veranstalter: IHK Akademie, Peter-
zeller Straße 8, 78048 Villingen-Schwenningen

KOSTEN
Lehrgangskosten 550,00 Euro

INFO
Die gesamten Abläufe eines Unternehmens werden in der
Finanzbuchhaltung in Werten abgebildet. Die Teilnehmer
lernen nach modernen Methoden das Buchen von Belegen;
die Auswirkungen auf die Bilanz und Gewinn- und Verlust-
rechnung sowie andere betriebliche Steuerungsinstru-
mente kennen. Viele praktische Übungen vertiefen die
Buchführungstechnik. Der Lehrgang dient zur Vorberei-
tung für das Buchen mit Buchführungsprogrammen.
 
Bei Besuch der Seminare I-III kann durch Teilnahme am
Abschlusstest ein IHK-Zertifikat "Fachkraft für Finanz-
buchhaltung" erworben werden.

Der Veranstalter und Durchführungsort ist die IHK Akade-
mie (Gebäude A), Peterzellerstraße 8, 78048 Villingen-
Schwenningen.

Es gelten die AGB der IHK-Akademie Schwarzwald-Baar-
Heuberg:
https://www.ihkakademie-sbh.de/teilnahmebedingun-
gen/4393104

INHALT
Aufgaben und Rechtsgrundlagen der Buchführung
Bilanz und GuV
Einnahmen-Überschuss-Rechnung
Buchen auf Bestandskonten
Buchen auf Erfolgskonten
Umsatzsteuer beim Ein- und Verkauf
Privatentnahmen und Privateinlagen
Buchung von Skonti, Gutschriften
Buchung der Materialeinkäufe, Warenbestand
Organisation der Buchführung

ZIELGRUPPE
Kaufmännische Mitarbeiter, Fach- und Führungskräfte,
ohne oder mit geringen Buchführungskenntnissen. Der
Lehrgang richtet sich auch an Unternehmer/innen sowie
an Existenzgründer.

ANSPRECHPARTNER
Kursabteilung
07461 9290 0
info@bbt-tut.de

ABSCHLUSS
IHK-Bescheinigung.


